
 
ประกาศวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสขุ 

เรื่อง  หลกัเกณฑ์การจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏบิตักิารประจําปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 
................................................................. 

       เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินงบประมาณ ในการบริหารจัดการของวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการ
สาธารณสุขมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความใน
มาตรา 27 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี พ.ศ.2533 ประกอบกับข้อบังคบัสภามหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี ว่าด้วยวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน กรมบัญชีกลาง 
กระทรวงการคลัง พ.ศ.2555  มติที่ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข 
ครั้งที่ 8/2567 วาระพิเศษ วันที่ 12 มิถุนายน 2567 จึงได้กําหนดหลักเกณฑ์การจัดสรรงบประมาณตาม
แผนปฏิบัติการประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ดังน้ี     

ค่าตอบแทน : 
1. โครงการประชุม/สัมมนา ให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนเฉพาะวิทยากรภายนอกวิทยาลัยแพทยศาสตร์

และการสาธารณสุข 
  - ค่าตอบแทนวิทยากรภายนอก (บุคลากรของรัฐ)                   600 บาท/ช่ัวโมง 
  - ค่าตอบแทนวิทยากรที่ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ      ไม่เกิน 1,200 บาท/ช่ัวโมง
  - ค่าตอบแทนวิทยากรภายนอก(ผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษ)  1,200-3,000บาท/ช่ัวโมง 
    (ต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดีก่อนทุกคร้ัง) 
      2. ค่าตอบแทนค่าทําการนอกเวลาราชการ (OT) 
  - การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันทําการ ให้เบิกได้ไม่เกิน 4 ช่ัวโมง ช่ัวโมงละ 50 บาท  
  - การปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ ให้เบิกได้ไม่เกิน 7 ช่ัวโมงช่ัวโมงละ 60 บาท  

     3. ค่าตอบแทนการสอนโดยอาจารย์พิเศษ หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต 
  - ช่ัวโมงบรรยาย อัตราช่ัวโมงละ 1,200.00 บาท   
  - ช่ัวโมงปฏิบัติการ อัตราช่ัวโมงละ 600.00 บาท 
           4. ค่าตอบแทนการสอนโดยอาจารย์พิเศษ หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  
                    และหลักสูตรสาธารณสุขศาสตรบัณฑิต 
  - ช่ัวโมงบรรยาย อัตราช่ัวโมงละ  600.00 บาท 
  - ช่ัวโมงปฏิบัติการ อัตราช่ัวโมงละ 300.00 บาท 
          5. ค่าตอบแทนการสอนโดยอาจารย์พิเศษ หลักสูตรมหาบัณฑิต  
  - อัตราช่ัวโมงละไม่เกิน  600.00 บาท 
         6. ค่าเบ้ียประชุมคณะกรรมการต่าง ๆ ให้ต้ังงบประมาณรายจ่ายไม่เกินอัตราตามที่ระเบียบ 
                    มหาวิทยาลัยกําหนด (เบิกจ่ายเงินรายได้เท่าน้ัน) 
 
  
  

/ค่าใช้สอย... 
 



 
      ค่าใช้สอย :  
  1. สําหรบันักศึกษา 

    1.1 ค่าเบ้ียเลี้ยง                อัตรา   240 บาท/วัน/คน 
 1.2 ค่าเดินทางไปราชการ 
  - ค่ารถโดยสารประจําทาง  เบิกจ่ายไม่เกินอัตราค่ารถประจําทาง 
          ปรับอากาศช้ัน 1 (ธรรมดา)  
  - ค่ารถไฟ โดยรถด่วนหรือรถด่วนพิเศษ ช้ัน 1 น่ังนอนปรับอากาศ                               
 1.3 ค่าที่พัก 
  - สําหรับนักศกึษา ให้เบิกจ่ายตามจริง แต่ไม่เกิน  750 บาท/คน/วัน  
  พร้อมแนบใบเสร็จ และ Folio (ถ้าม)ี 

 2. สําหรบับคุลากร 
2.1  ค่าเบ้ียเลี้ยง  

 2.1.1 ค่าเบ้ียเลี้ยง (เหมาจ่าย) ในประเทศ  (นับ 24 ช่ัวโมง = 1 วัน สว่นต่าง 
ที่เหลือต้องมากกว่า 12 ช่ัวโมง จึงจะนับได้เป็น 1 วัน) 

     - สําหรับบุคลากร (ต่างจงัหวัด, ค้างคืน) ให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบการ   
                เบิกจ่ายเงินกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง   

ประเภทตาํแหน่ง 
อัตรา 

(บาท:วัน:คน) 
ตําแหน่งทั่วไป 
 

- ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญงาน และอาวุโส 240 

 - ระดับทักษะพิเศษ 270 
ตําแหน่งวิชาการ  - ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญการ,ชํานาญการพิเศษ 240 

 - ระดับเช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ 270 
ตําแหน่งอํานวยการ 
 

 - ระดับต้น 240 
 - ระดับสูง 270 

ตําแหน่งบรหิาร  - ระดับต้น, ระดับสูง 270 
    

       2.1.2 ค่าเบ้ียเลี้ยง (เหมาจ่าย) ในต่างประเทศ 

ประเภทตาํแหน่ง 
อัตรา 

(บาท:วัน:คน) 
ตําแหน่งทั่วไป 
 

- ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญงาน และอาวุโส 2,100 

 - ระดับทักษะพิเศษ 3,100 
ตําแหน่งวิชาการ  - ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ 2,100 

 - ระดับเช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ 3,100 
ตําแหน่งอํานวยการ 
 

 - ระดับต้น 2,100 
 - ระดับสูง 3,100 

ตําแหน่งบรหิาร  - ระดับต้น, ระดับสูง 3,100 
   

/1.2 ค่าเดินทาง... 



 
1.2 ค่าเดินทางไปราชการ ให้เบิกจ่ายได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด 

(เบิกจ่ายตามจริงโดยประหยัด)  
1.3 ค่าที่พักไปราชการ : การเดินทางไปราชการ หมายถึง การไปปฏิบัติราชการ

ช่ัวคราวนอกที่ ต้ังสํานักงาน ซึ่งเป็นการไปปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่ง
ผู้บังคับบัญชา เช่น การไปนิเทศงานนักศึกษา ไปประชุมคณะกรรมการฯ ตามท่ี
ได้รับมอบหมาย ไปเก็บข้อมูลฯ 

ประเภทตาํแหน่ง ห้องพกัเดี่ยว ห้องพกัคู ่
ค่าทีพ่กัไปราชการ 
ตําแหน่งทั่วไป 

 
- ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญงานและอาวุโส 
- ระดับทักษะพิเศษ ไม่เกิน 1,500 บาท/

คน/วัน   ( มีใบเสร็จ
พร้อมแนบ Folio ) 

ไม่เกิน 1,700 บาท/คน/วัน   
( มีใบเสร็จพร้อมแนบ Folio ) 

ตําแหน่งวิชาการ 
 

- ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญการ,           
  ชํานาญการพิเศษ 
- ระดับเช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ 

ตําแหน่ง
อํานวยการ 

- ระดับต้น 
- ระดับสูง ไม่เกิน 2,200 บาท/

คน/วัน 
ไม่เกิน 1,200 บาท/คน/วัน 

ตําแหน่งบรหิาร 
 

- ระดับต้น 
- ระดับสูง 

หมายเหต ุ: **  ทุกตําแหน่ง  อัตราเหมาจ่าย  800  บาท/คน/วัน 
              **  ค่าพาหนะรับจ้าง เบิกจ่ายตามจริง แต่ไมเ่กิน 1,000 บาท/ครั้ง 

1.4 ค่าที่พักไปฝึกอบรม : การฝึกอบรม หมายถึง การอบรม การประชุมทางวิชาการ 
หรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการ หรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ 
การดูงาน การฝึกงาน โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาที่จัดแน่นอน         
มีวัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาบุคคล หรือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยไม่มีการ
รับปริญญา หรอืประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ประเภทตาํแหน่ง ห้องพกัเดี่ยว ห้องพกัคู ่
ค่าทีพ่กัไปฝกึอบรม 
ตําแหน่งทั่วไป 

 
- ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญงาน   
  และอาวุโส 
- ระดับทักษะพิเศษ ไม่เกิน 1,450 บาท/คน/วัน   

( มีใบเสร็จพร้อมแนบ Folio ) 
ไม่เกิน 1,800 บาท/คน/วัน   
( มีใบเสร็จพร้อมแนบ Folio ) ตําแหน่งวิชาการ 

 
- ระดับปฏิบัติการ, ชํานาญการ,    
  ชํานาญการพิเศษ 
- ระดับเช่ียวชาญ, ทรงคุณวุฒิ 

หมายเหต ุ: **  ค่าพาหนะรับจ้าง เบิกจ่ายตามจริง แต่ไมเ่กิน 1,000 บาท/ครั้ง 
 

  
 
 
 

/1.5 ค่ารับรอง... 



1.5 ค่ารับรองบุคคลภายนอก(อาหารเย็น)เบิกจ่ายตามจริงไม่เกิน     500 บาท/คน/มื้อ  
1.6 ค่าอาหาร, อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมอาจารย์พิเศษ         400  บาท/คน/วัน         
 1.7  ค่าอาหาร, อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ดังตารางน้ี       

อัตราการเบกิจ่าย 

ประชุม อบรม/สัมมนา 

ภายใน* 
(บาท/ม้ือ) 

ภายนอก** 
(บาท/ม้ือ) 

ภายใน* 
(บาท/ม้ือ) 

ภายนอก** 
(บาท/ม้ือ) 

จัดงานนอก
สถานที*่** 
(บาท/ม้ือ) 

ค่าอาหารว่างและ
เครื่องด่ืม 

10 35 35 35 50 

ค่าอาหาร 
กรณีคาบเก่ียวมื้ออาหาร 

60 120 60 120 200-350  

หมายเหต ุ:  *    ภายใน คือ บุคลากรและนักศึกษาภายในวิทยาลัยฯ 
                **  ภายนอก คอื มีบุคคลภายนอกเข้าร่วม  
                *** ค่าอาหารครบทุกมื้อไม่เกิน 900 บาท/วัน 

หมายเหตุ :  1. ค่าอาหารกลางวันสามารถเบิกได้เฉพาะมีการจัดประชุมที่มีบุคลากรภายนอกเข้าร่วม
   ประชุม หรือ คณบดีเป็นผู้อนุมัติ 

2. หากเบิกจ่ายเกินประกาศที่กําหนดให้ผู้รับผิดชอบโครงการต้องบันทึกขออนุมัติ 
    หัวหน้าส่วนราชการก่อนทุกคร้ัง   
3. การเบิกจ่ายในหมวดรายจ่าย ค่ารับรองบุคคลภายนอก (ค่าอาหารเย็น) เบิกจ่ายตาม  
    จริงไม่เกิน 500 บาท/คน/มื้อ น้ัน คน/มื้อ หมายถึง จํานวนคนที่ร่วมรับประทาน 
    อาหารกับบุคคลภายนอก ต่อมื้อ ทั้งน้ีให้เบิกจ่ายโดยประหยัด ให้คํานึงถึงความ
จําเป็นและเหมาะสมตามควรแก่กรณี 

 4. กรณี จัดประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรมภายนอกมหาวิทยาลัย อัตราค่าใช้จ่ายเบิกตาม 
                              ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และประชุม  
                              ระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3)  พ.ศ. 2555 
 
 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ : ให้เบิกจ่ายได้ตามจริง โดยดูความจําเป็นเหมาะสมและประโยชน์ของหน่วยงานเป็น
หลัก ทั้งน้ี การเบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบของวิทยาลัยฯ มหาวิทยาลยั กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลังฯ 
 ค่าวัสดุ : ให้เบิกจ่ายได้ตามจริง โดยดูความจําเป็นเหมาะสมและประโยชน์ของหน่วยงานเป็นหลัก 
ทั้งน้ีการดําเนินงานการจัดซื้อวัสดุให้ดําเนินการตามระเบียบพัสดุ 

 
 
 
 

/หมายเหตุ... 
 



หมายเหตุ : 
1. โครงการเชิญผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือปรับปรุงหลักสูตร สามารถกระทําได้ตามรอบการปรับปรุง 

โดยเบิกจ่ายอย่างประหยัด และเป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน กรมบัญชีกลาง 
กระทรวงการคลัง   
2. โครงการทัศนศึกษา ควรใช้ระยะเวลาตามความเหมาะสม (ระยะเวลา 3-5 วัน โดย
กรณีเดินทางไปต่างจังหวัด) ให้เบิกจ่ายอย่างประหยัด และเป็นไปตามระเบียบการเบิก
จ่ายเงิน กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง  

3. การเบิกจ่ายเพ่ือสนับสนุนค่าตอบแทนเผยแพร่ผลงานวิจัยและบทความวิชาการ ให้
เป็นไปตามประกาศวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์การ
สนับสนุนค่าตอบแทนเผยแพร่ผลงานวิจัยและบทความวิชาการ ตามที่วิทยาลัยฯ กําหนด 

 
 ประกาศ ณ วันที่ 12 เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2567 

 
 

 
 (นายแพทย์ประวิ  อํ่าพันธ์ุ ) 

 คณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตรแ์ละการสาธารณสุข 


